AIIITAPAT COBETA AEIIYTATOB

BHYTPUTI'OPOJACKOI'O MYHUIIUTTAJIBHOI'O OBPA3OBAHMUA —
MYHUIIUITAJIBHOT O OKPYT A

BOCTOYHOE U3MANJIOBO

B T'OPOJE MOCKBE

HOCTAHOBJIEHHUE
01.07.2026 No 12

006 YTBEP:KIACHUU AJIMMHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa MNpeaoCTABJIEHUST MYHUIMIAJIbHOMI
YCJIyIrd «Perucrpauus yCTaBOB
TEPPUTOPHUAIBHBIX 00111eCTBEHHBIX
caMoynpaBJIeHUI»

B cootBerctBumn ¢ ®denepanbubiM 3akoHOM OT 27 wutong 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHu3aIMy TPETOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT»,
noctaHoBiieHueMm anmnapata CoBeTa AENyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHIIMIAIBHOIO
o0Opa3oBaHus - MyHUIIMNIATBHOTO OKpyra Bocrounoe M3maiiinoBo B ropoge Mockse oT
01.07.2026 Ne 10 «O npe1ocTaBIECHUN MYHULIMTIAIBHBIX YCITYT»:

1. YTBepauTs:

- AJIMUHUCTpPATUBHBIN pErJaMEHT MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYTU
«Perucrtparuss  yCTaBOB  TEPPUTOPUAIBHBIX  OOIIECTBEHHBIX  CaMOYIIPABIICHHI
(ITpunoxenue 1);

-Ilopsimok ~ peructpanuu YCTaBOB  TEPPUTOPUAIIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
camoynpasnenuit (Ilpunoxenue 2).

2. Amnmapaty CoBera JemyTaTOB  BHYTPUTOPOACKOIO  MYHHIIMIAIBLHOTO
oOpa3oBaHUs - MYHUIMIAIBHOTO OKpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropome Mockse
00ecCeyuTh M3rOTOBJICHUE IITAMIIOB IS PETHCTpPAllMd YCTaBa TEPPUTOPUATHLHOTO
0O0I1IECTBEHHOTO CaMOYIIPABJICHUS, U3BMEHEHUM U fAonojaHeHu B Hero (IIpunoxenue 3
AJIMUHUCTPaTUBHOMY  pEIJIAMEHTYy), CBHUIETEIhCTBA O  PErUCTpalldd  ycTaBa
TeppUTOpPHAIBHOTO  obOmiectBeHHOoro  camoympasienusi  ([Ipuwnoxenne 4
AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

3. Omy06iMKoBaTh HACTOSIIEE MOCTAHOBICHUE B CETEBOM M3AaHUM «MOCKOBCKUMN
MYHUIIUTIATBHBIA BECTHUK» U PA3MECTUTh B UH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetn «MHTEepHET» HA OQUIMATBEHOM CalTe BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHIIMIAIBHOTO
oOpa3oBaHus — MyHHUIIUNAIBHOTO OKpyra Boctounoe M3maitnoBo B ropome Mockse
WWW.vostizm.ru.
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4. KoHTposib 3a HUCIOJHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHUS BO3JI0OXHUTH Ha
IJIaBy BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHITUIIAILHOTO 0O0pa30BaHMS — MYHHUIIUITAIIBHOTO OKpyra
BocTtounoe M3maiinioBo B ropojsie Mockse bonbiiakoa H.A.

I'naBa BHYTPUIOpPOACKOIr0 MyHUIIUNIAJIBHOT0 00pa30BaHUS —
MYHHIHNAJIBHOTO OKpyra Bocrounoe U3mainioBo
B ropoae MockBe H.A.boabmakoB
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[Ipunoxenue 1

K 1ocraHoBieHutro  amnmapara  Coseta
JEnyTaToB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHULUIIAIBHOTO oOpa3oBaHus -
MYHULUTIIAIIBHOTO OKpyra Boctounoe
N3maitnoso B ropone Mockse

ot 01.07.2026 Ne 12

AJIMMHHMCTPATUBHBIN perjamMeHT
NpeI0CTABIEHUA MYHUIMNIAJIBHON yCJIyTrH
«Perncrpanusi ycTaBoB TEPPUTOPHAIBHBIX 001IIeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJIEHHUI»

Oo01mue MoJI0OKEeHU

1. ITpeameToMm perynupoBanus AIMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTA MTPEAOCTABICHUSA
MYHUIMOAIbHOW yciayru «Perucrpanus ycTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX OOIIECTBEHHBIX
camoyIpaBJeHu» (nanee — PernmaMeHT) sSBISIOTCS OTHOLIEHUS Mexay anmnapatom CoBera
JENyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOIO MYHMIIMIAIBHOIO OOpa30BaHUS -  MYHMIMIAIBHOTO
okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoae Mockse (nanee — annapatr CoBera JIeryTaToB) U
(¢u3nYeCKUMU JIMIIAMU B CBSI3M C NpuHATHEM annaparoM CoBeTa AEMyTaTOB PELIEHUN O
pEruCTpalMi yCTaBOB TEPPUTOPUAIBLHOIO OOLIECTBEHHOI'O CaMOyMpaBieHUs (nanee —
yctaB TOC).

2. PermameHT ompexaenser  CTaHAApT W YCTAHABIMBAET CPOKH MU
MIOCJIEOBATENBHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX NpOUENyp (AEHCTBUI) IMpPH NPEIOCTABICHUU
MYHHULIMTNIAJIBHOW ycnyru «Peructpanus ycTaBOB TEpPPUTOPUATBHBIX OOIIECTBEHHBIX
CaMOYIIPABJICHUI.

Peructpamuss pemenuss coOpaHuss (KOHQEpeHLHMH) TpaxaaH O BHECEHUU
n3mMeHeHn B yctaB TOC ocyIecTBISIETCS B COOTBETCTBUM C HACTOSAIIMM PeriiameHTom,
YCTaHOBJIEHHOM Il peructpauuu ycrasa TOC.

3. AQMUHUCTpaTHBHBIE MPOLEAYphl (ACHCTBUS), yCTaHOBJIEHHBbIE PermameHTom,
OCYUIECTBIISIIOTCA B COOTBETCTBHM ¢ TpeGoBaHUSMU K NIPEIOCTABICHUIO MYHUIIUTIATBHBIX
yCIIyT, YTBEpKIeHHBIX annapaToMm Coera aemnyTaToB (ganee — TpeboBaHuUs).

CranaapTt npeaocTaB/jieHUsI MyHHIIUNIAJIbHOU YCJIYTH

4. HaumeHoBaHuMe MyHUIUMNANbHOW yciuyru — «Perucrtpamusi ycTaBoB
TEPPUTOPHUATBHBIX OOIIECTBEHHBIX CAMOYTPABIICHUIY (J1ajiee — MyHHUIIUTIANIbHAS YCITyTa).

5. IlpaBOBbIMU OCHOBaHMSIMU [JIs MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyTH
SIBJISIIOTCSL:

1) ®enepanbubiii 3akoH oT 20 MapTa 2025 roga Ne 33-03 «O06 00mux npuHIMIAX
OpraHu3aIiid MECTHOTO CaMOYyTIPaBJICHUS B €IMHON CUCTEME MyOJIMYHOM BIIACTHY;

2) ®enepanbHbii 3akoH oT 27 urois 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEA0CTABICHUS IOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYTY;

3) 3akoH ropoma MockBel ot 6 Hos0ps 2002 roma Ne 56 «O6 opraHuzanuu
MECTHOT'O CaMOYTPABJIEHUS B ropojie MOCKBEY;

4) YcTaB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIIMIIAIILHOTO OOpa30oBaHUs - MYHUIUIIATIHHOTO
okpyra Bocrounoe M3mainoBo B ropoae Mockse;
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6. IlomHOMOUHMS O MPEJOCTABICHUIO MYHUIIMIIAIILHON YCIYTd OCYUIECTBISIOTCA
anmaparoM CoBeTa JIelyTaToB.

7. 3asBurenemM  sBIseTcs  (uU3MUECKOoe N0, HM30paHHOEe coOpaHueM
(koH(epeHMe) TpaxkIaH IMpejcenaresieM  TePPUTOPHATBHOTO  OOIIECTBEHHOTO
caMOyTpaBJICHUSI.

NHurtepecsl 3asBUTENsT MOTYT NPEACTaBISATh HHBIE JIMIA, YHIOJIHOMOYEHHbIE
3asIBUTEJIEM B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM HOPMAaTUBHBIMU ITPAaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit
denepanuu.

8. JlokyMeHThI, yciilyrd, HEOOXOAMMbIE M 00s3aTeNbHbIE ISl MPEJOCTABICHHUS
MYHHIUITAIBHON YCITYTH.

8.1. IlpengocraBiieHHe MYyHULMIAIBHOM YCIYTM OCYUIECTBIISIETCS Ha OCHOBAaHUU
CJIEIyIOLIUX IOKYMEHTOB, IIPE/ICTABIISIEMbIX 3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENILHO:

8.1.1. Insa peructpaunu ycrasa TOC:

1) 3ampoc (3asiBiIeHME) Ha MPENOCTaBICHUE MYHHULUNAIBHON  YCIYTH,
oopMIIEHHBIN Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUU C MIpuiiokeHueM | k Permamenry;

2) TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINI JINUHOCTD 3asBUTEIIS;

3) ycrap TOC, npommuThiii, TPOHYMEPOBAHHBII W 3aBEPEHHBIM MOAMHUCHIO
npeacenaTens — TEPPUTOPUATBHOIO  OOIIECTBEHHOTO  CaMOYMpAaBJIEHUS, B  JBYX
AK3EMILIAPAX, a TAKXKE HA SJIEKTPOHHOM HOCHUTEJIE;

4) KOIHWI0 TMPOTOKONAa coOpaHus (KOH(PEpEeHLWH) TpaxkIaH, Ha KOTOPOM ObLI
npuHAT yctaB TOC (komusi MpOTOKOJIa MPOIIMBAETCS, IPOHYMEPOBBIBACTCS U 3aBEPSAETCS
NOJAINKCHIO TIPEICEeaTENs] TEPPUTOPUATLHOTO OOLIECTBEHHOTO CAMOYTIPABIICHNUA);

5) komuio mpoTokoda coOpaHusi (KOH(epeHUUH) TpakJaH, Ha KOTOPOM ObLI
n30paH mpeacenaTellb TEPPUTOPHAIBHOIO OOIECTBEHHOIO CcaMOyINpaBiieHus (Komus
MPOTOKOJIA MPOUIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS M 3aBEpsETCA MOJIUCHIO MpejacenaTess
TEPPUTOPHUAIBHOTO 0OIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABIICHHUS);

6) JTOKYMEHT, MOJATBEPKIAIONINI TOJHOMOYHUS TPEACTAaBUTENS 3asiBUTENs (Mpu
HEO0OXOIMMOCTH).

8.1.2. lna peructpanuu pemieHus coopanus (KoHhepeHIun) rpaxaaH 0 BHECEHUN
u3meHenuii B ycraB TOC:

1) 3ampoc (3asBi€HME) HaA MPEJOCTAaBICHUE MYHULHUIAIBHON  YCIYTH,
o opMIICHHBIN Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIC B COOTBETCTBUU C MIPWIIOKEHUEM 2 K PermaMeHnry;

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIINI JIMNYHOCTD 3aABUTENS;

3) yctaB TOC, 3apeructpupoBaHHbiii B aninapate CoBeTa /1€y TaToB;

4) peuienue cobpanusi (KOHPEpPEHIMU) rpakaaH 0 BHECEHUU MU3MEHEHHUHN B yCTaB
TOC, mnpommMroe, HTPOHYMEPOBAaHHOE M 3aBEPEHHOE TMOJANUCHIO  Mpejacenaress
TEPPUTOPUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYMPABIICHUS, B JIBYX AK3EMIULIPax, a TakkKe Ha
AJIIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

5) xomumo MpoToKojda coOpaHusa (KoH(epeHIuH) rpaxiaaH, Ha KOTOPOM OBLIO
OPUHATO pelIeHHe O BHeceHMHM wu3MeHeHud B ycraB TOC (komusi MpOTOKOJA
MpOIIMBAETCA, IPOHYMEPOBBIBAETCA W  3aBEpseTCs  MOINHCBHIO  TIpeAcedaTens
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYITPABIICHHUS);

6) KOmuio TPOTOKOia coOpaHusi (KOH(epeHIUH) TpakaaH, Ha KOTOPOM OBLT
n30paH mnpeacenaTeslb TEPPUTOPHAIBHOIO OOIIECTBEHHOIO CaMOYINpaBieHus (Komus
IIPOTOKOJIA MPOLIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS M 3aBEpSAETCA MOJINUCHIO MpeacenaTens
TEPPUTOPUAIIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABJICHMUS);

7) NOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIIUNA MOJHOMOYHS TMPEICTaBUTENS 3asBUTENS (TIpH



HEOOXOAUMOCTH).

8.2. IlepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl MPEAOCTABIICHUS MYHHUITUTIATbHON
ycayru (myHKTHI 8.1.1 1 8.1.2), siBasieTCsl HCUePIIBIBAOIIM.

8.3. VYcuyrm, HeoOXoaumble UM 00s3aTenbHBIE  JUIsl  MPEAOCTaBICHUS
MYHULIUIAIBHON YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTenp uUMeeT MpaBO OTO3BaTh JOKYMEHTHI (TMyHKTHl 8.1 m 8.2), moxam
MUCbMEHHBIM OT3bIB B ammapar (CoBera JemnyTaTroB. YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI
BO3BPAILAIOTCS 3aBUTENI0 HE IMO3JHEE TpeX pabouyux JHEH CO THS MOJyYEHHUS OT3bIBa
JIOKYMEHTOB.

10. Cpok mnpenocraBieHUsT MYHHIMIAIBHOM YCIYTHM COCTaBJISICT MSATHAALATH
pabounx JHEH.

Cpox TmpenocTaBi€HUs MYHULUIAIBHON YCIyrd HAayMHAET MCUMCIATHCS Ha
cieytouui pabounii IeHb MOCIe JIHA PEruCcTpaliy 3anpoca (3asBJICHUs) C TPUI0KEHUEM
K HEMY JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ PerimameHToM (fajiee — 1OKYMEHTBI).

11. Otka3 B mpuemMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHOBaHUsIMM JJ1s1 OTKa3a B IPUEME JJOKYMEHTOB SBJISIIOTCA:

1) HecooTBETCTBUE 3aABUTEINSI TPEOOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHKTe 7 Pernamenta;

2) TnpeacTaBiI€HHE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOUMX TpeboBaHMsIM U
Permamenry.

3) npencTaBlieHHUE 3asIBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE TOAJAIOIINXCS TPOYTEHUIO.

4) npencTaBI€HHbIE JTOKYMEHTBl  COAEp)KaT HEAOCTOBEpPHbIE W  (WJIN)
IPOTUBOPEYHBBIE CBEJICHNUS;

5) noaya JOKYMEHTOB OT UMEHU 3aABUTEII HE YIIOJHOMOUYEHHBIM Ha TO JIUI[OM.

11.2. [lepeyenb OCHOBaHUI OTKa3a B nmpueMe JOKyMeHTOB (IyHKT 11.1) aBmisercs
MCYEPIIbIBAIOIIHNM.

11.3. [luceMmenHoe pelieHrue o0 OTKa3ze B MpUeMe JOKYMEHTOB O(OpMIIIETCS IO
TpeOOBAHMIO 3asIBUTEINS, TIOJMMUCHIBAETCS MYHUIIMITAIBHBIM Cy>kanuM arrmapaTta CoBera
JenyTaToB (ajnee — MYHUIMNAIBHBIA CIyXKallui), OTBETCTBEHHBIM 3a IpUEM
(moy4YeHre) U pEerucTpaluo JOKYMEHTOB, U BBIJACTCS 3asABUTENIO C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a B JIeHb OOpaIeHus.

12. OTka3 B npe0CTaBICHUN MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

12.1. OcHoBaHusIMH I OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHHIMNAIBHOW YCIYrd
SBIISFOTCSL:

1) necoorBercTBue yctaBa TOC, pemenusi coopanusi (KOHPEpPEHIIMU) TpaxaaH O
BHeceHun wu3MeHenuid B ycrtaB TOC Kosctutynum Poccuiickonn  ®Penepanuu,
denepaqbHBIM 3aKOHAM M HMHBIM HOPMAaTHBHBIM TPaBOBbIM akTam Poccuiickoit
®denepanuu, 3aKkoHaM ropojia MockBbI M HHBIM MTPAaBOBLIM akTaM ropojaa MockBsl, Y cTaBy
BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHMIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUd - MYHHUIUMOAIBHOTO  OKpyra
Bocrounoe M3maiinoBo B ropoae Mockse;

2) HapyuieHue yctaHoBieHHoro denepanbHbiM 3aKOHOM «O0 OOIIUX MPUHIIMITAX
OpraHM3allMd MECTHOTO CaMOYMNpaBjieHHs B €IMHON cuctemMe myOJIMYHON BIaCTH»
nopsinka mpuHsATUs ycraBa TOC, pemenuss coOpanusi (KoH(MEpEeHIMH) TpakIaH o
BHeceHuu n3meHnenuii B ycras TOC.

3) ocHOBaHMs, yCTaHOBJIEHHbIEC MOANYHKTaMu 1, 2 u 4 mynkra 40 TpeOoBaHuUI.

12.2. HpIX OCHOBaHUH 1151 OTKa3a B MPENOCTABICHUN MYHULUIIAIBHON YCIYTH HE
UMEETCH.

13. Pe3ynbTaT npeaocTaBieHrsl MyHULIMNIATBHOW YCIIYTH.
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13.1. Pe3ynbTaroM npenocTaBiIeHus MyHUIIMNIATbHOW YCIIYTH SIBISETCS:

1) peructpanusa ycraBa TOC — odopmisiercss moctaHoBiieHreM anmapara CoBeTa
JIEMyTaTOB, CBUJIETEIbCTBOM O PETHCTPALIMU YCTaBa B COOTBETCTBUU C MPHIOKEHUEM 4 K
PernmameHTy M mpocTaBlieHHEM Ha yCTaBe LITamIa O PErMCTPAallMd B COOTBETCTBHH C
npuioxenueM 3 k PernameHnry;

2) peructpanus pemieHus coOpanus (KoH(epeHIMH) TpaxkaaH O BHECEHUU
n3menennit B ycras TOC — odopmitsieTcst moctanoBineHueM amnmnapaTta CoBeTta AemyTaToB U
npocraBienrneM Ha ycraBe TOC wu pemeHun coOpanusi (KOH(PEPEHIMH) TpakaaH o
BHECEHUH W3MEHEHHWI B yCTaB IUTaMIla O PETUCTPAlMd U3MEHEHUH B COOTBETCTBUM C
npuioxxenueM 3 k Pernamenry;

3) oTka3 B TMPEAOCTAaBICHUH MYHULUIAIBHON yciayru — odopmisercs
NUCbMEHHBIM OTBeTOM ammapata CoBera JenyTaroB 00 OTKa3e B NPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMNATBHON YCIIYTH (Jlajiee — MMCbMEHHBIA OTBET).

13.2. Pe3ynbTatr npeaocTaBieHrs MyHULIMIIATBHON YCIYTH MOXET OBITh:

1) BbIIaH JIMYHO 3asBUTEIIO (IIPEACTABUTEINIO 3aIBUTEIIN);

2) HanpaBJICH 3asIBUTEIIO MIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Cnoco6 monyudeHus yKa3bIBaeTCs 3asBHUTENIEM B 3ampoce (3asBICHUM) Ha
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

14. TIpenocraBieHre MyHUIIUIAIBHON YCIYTH OCYLIECTBISAECTCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHus K MOMELIECHUSIM, B KOTOPBIX IPEIOCTABISAETCS MYyHHIIMIIAIbHAs
yciyra, K 3aly OXWJaHUs, MecTaM [Js 3aloJIHEHHUs 3alIpocoB O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUNAIBHOW yCIIyI'H, MH()OPMAIMOHHBIM CTEHAAM € oOpa3liaMH HX 3alOJIHEHUS U
NEePEYHEM TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJIsl IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

15.1. Mecrta nis OXuJaHUSI M 3alOJIHEHHUS HEOOXOJIUMBIX JUIS MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOW YCIYTH TOKYMEHTOB JOJDKHBI OBbITH 00OPYIOBaHbI CTYJIbSIMU, CTOJAMHU
(crofikamu) 111 BO3MOKHOCTH OGOPMIICHHUS JOKYMEHTOB C OJaHKaMH 3alpocoB
(3as1BJIEHUI) ¥ KaHUEISPCKUMHU MPUHAIICKHOCTIMHU.

15.2. Mectra npuemMa J0KHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTAPHBIM,
MPOTUBOINOKAPHBIM HOPMAM U MPABUIIAM.

15.3. Ha uapopManiMoHHBIX CTEHAaX B OMeIIeHusX anmnapara CoBera JemyTaToB
pasmentaerca Permament, TpeGoBanus, oOpa3sibl 3amojHEHHs 3ampoca (3asBICHHSA),
rpa¢uk paboThl 1 HOMEpa KOHTAaKTHBIX TesnedoHoB anmapata CoBeTa JemyTaToB.

16. ITokazarenn TOCTyITHOCTH M Ka4€CTBA MyHULIUITAIBHOW YCIIYTH:

1) BpeMs 0:kUIaHKs B OYEPEIH MIPU TI0/1aye JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MUHYT;

2) CpOK pErucTpalyu JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MPEBBILIATh 15 MUHYT ¢ MOMEHTa
WX TMPEJICTABICHUS 3asIBUTENEM MYHHUIMNAIBHOMY CIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueMm (MoJIyYeHne) U perucTpaluio J0OKYMEHTOB;

3) BpeMsl OXXHMJaHUS B OYEpeIU MPU MOJYUYEHUU pe3yJibTaTa MPEeOoCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH — HE 6oJee 15 MUHYyT.

17. UadopmupoBaHue 0 MOpsIKE MPEJOCTABICHNUS] MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

Wudpopmanus o0 mnpeaocTaBiICHMM MYHULUNAIBHOM YCIYTM pa3MellaeTcss Ha
opunmanbHoM  caiite  ammapara  CoBera  JemyTatoB B MH(POPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHON ceTn «VHTepHeT», WHGOPMAIIMOHHBIX CTEHAAaX WM WHBIX
UCTOYHHMKAX HWH(QOpMUpOBaHUS B momenieHMd anmnapara CoBeTa [OemyTaToB, TI€
NpEeNOoCTaBIseTCs MyHULUNanbHass yciayra, Ha lloprane rocyJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIyT (QyHKIMIT) roposa MOCKBBI.
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CocTas, noc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUSI AAMUHUCTPATHBHBIX
npouexyp AJsi NPeI0CTABJIEHUS MYHUIIUIIAJIbHON yCIyru,
TpeOOBaHMS K MOPSAAKY UX BbINOJHEHHUS

18. IlpenocraBieHne MyHHUIMNAIBHOM YCIyrM BKJIIOYaeT B ceOs cleayrolue
aJIMUHHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

1) npuem (MoaydeHue) U perucTpanus J10KyMEHTOB;

2) 00paboTKa JOKYMEHTOB;

3) dbopMupoBanue pe3ysbTaTa IPeA0CTABICHUS MYHULIMTIATBLHON YCIIyTH;

4)  Bhljaua  (HAmpaBJICHWE)  3asBUTENIO  pe3yjbTaTa  NPEJAOCTaBJICHUS
MYHUIUTNIATBHOU YCIYTH;

5) BblAaua 3asBUTENIO MyOJMKaTa pesyibTaTa MpPelOoCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHOU
YCIIyTH.

19. Ilpuem (monydeHue) U perucTpanus 10KyMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMEM Hayasa BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MIPOLIENAYPHI SIBISETCS
NOCTYIIJIEHUE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

19.2. MyHuLIMDANbHBIA CIyKallui, OTBETCTBEHHBIA 3a MpUEM (MOJy4YEHUE) U
PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB, B COOTBETCTBHHU ¢ TpeOoBaHUSIMMU:

1) aHayM3upyeT TOKYMEHThl Ha MPEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHUM JUIsl OTKas3a B
npueme JoKymMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpy Hanuumu OCHOBaHMI AJiA1 OTKa3za B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl MPEAOCTABICHHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIYyTH BBIIAET
3asIBUTEIIO OTKa3 B IPUEME JOKYMEHTOB;

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAaHHUU JUIsl OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB OCYUIECTBIISET
npueMm (MoJIy4YeHne) U perucTpaluio JOKYMEHTOB;

3) nmepenaer 3aperucTpUpOBaHHBIE TOKYMEHTHI HAa UCIOJHEHHE MYHUIUIIAILHOMY
CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 332 00pabOTKY TOKyMEHTOB.

19.3. MakcuMalbHBI CPOK BBIIIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM IIPOLIETYpPHI
COCTaBJISIET OAMH pabouMii JEHb.

19.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHHUS AJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLENYPHl SIBIAETCS
nepenaya JOKyMEHTOB Ha MCIOJHEHUE MYHULHMIIAJIBHOMY CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY
3a 00pabOTKy TOKyMEHTOB, a MPY HAJIMYUN OCHOBAHHI JIJIsl OTKa3a B MPUEME TOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS MYHHLMIIAIBHON YCIyrd, — BblAada (HalpaBJICHUE)
3asIBUTEINIO OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB.

20. O6paboTKa JOKYMEHTOB.

20.1. OcHoBaHrEM Hayaya BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MTPOLIEAYPHI SBIISIETCS
MOJIyYeHHE  3apPErMCTPUPOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB  MYHHUUUIAJIBHBIM  CIIY>KAlllUM,
OTBETCTBEHHBIM 32 00pabOTKY JJOKYMEHTOB.

20.2. MyHuUIMNaIbHbIN CIyXalluid, OTBETCTBEHHBIN 32 00paOOTKY TOKyMEHTOB, B
COOTBETCTBUHU ¢ TpeboBaHUSIMMU:

1) aHamu3upyeT NOKYMEHTBHl Ha NPEAMET OTCYTCTBHMSI OCHOBaHUM JUIsl OTKas3a B
MpEeAOCTaBICHUHA MYHUIIMNIAIBHOMN yclyr (MyHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUM MYHHIMITAIBHON
YCIIyT'H IOJArOTaBIMBAET MPOEKT NOCTAaHOBIEHNUs anmnapaTta CoBera AenyTaToB;

3) ONpu HaNMYMKA OCHOBAHMM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUH MYHHUIMNAIbHOU
yciyrd (myHKT 12.1) noaroraBiavMBaeT NpoeKT NUCbMEHHOIO OTBETA;

4) HanpaBJIAeT TOKYMEHTHI U MPOEKT MOCTaHOBJIECHUs annapaTta CoBera JIenyTaToB
WIM TPOEKT MHCbMEHHOTO OTBETa JODKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a
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dbopMupoBaHre pe3yJibTaTa MPENOCTaBICHUS MYHHULMIAIBHON YyCIyrM — TIJaBe
BHYTPUTOPOJCKOTO  MYHMIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUd - MYHHUIUMOAIBHOTO  OKpyra
Bocrounoe M3maitnoBo B ropose MockBse (Z1ajee — rjlaBa MyHHUIIUMIIAILHOTO OKpyra) WIH
JIMLLY, UCIIOJIHSIFOLIEMY €T0 ITOJTHOMOYHUSI.

20.3. MakcuMalIbHBIM CpPOK BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
COCTaBJISIET BOCEMb PabOUUX JTHEH.

20.4. Pe3ynpTaTOM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SBISIETCS
MOJATOTOBKA NPOEKTAa IMOCTAaHOBJIEHUs amnmapara CoBeTa JEMyTaTOB O NPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNATBHOW YCIIYTH WIH POEKTAa MTUCBMEHHOTO OTBETA.

21. ®opmupoBaHHE pe3yJIbTATa MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH.

21.1. OcHoBaHrEM Hayana BBIITOJTHEHUS aAMUHACTPATUBHOM MTPOLIEAYPHI SBIISIETCS
NOCTYIJIEHUE TJaBe MYHHUIMIAIBHOTO OKpPYyra JOKYMEHTOB MU IMPOEKTa MOCTAHOBJICHUS
annapara CoBeTa JIelyTaTOB WJIH IPOEKTa MTUCbMEHHOI'O OTBETA.

21.2. I'maBa MyHULIMTIAJIBHOTO OKpYTa:

1) mpuHHMaeT pelieHWe B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMSIMHU IO JOKYMEHTaM,
IIPOEKTY ITOCTaHOBJICHMs anmnapara CoBeTa JemyTaToOB WM IPOEKTY MHCbMEHHOTO OTBETA;

2) TOANMCHIBAET TNPOEKT TMOcTaHoBieHUs anmapata CoBera JenmyTaToB,
obecrieunBaer odopmieHne ycrtaBa TOC win W3MEHEHUN B ycTaB (MPOCTABJICHHUE
mTamna, IOJATNOTOBKY CBHJETENbCTBA O peructpamuu yctaBa TOC) wiam MOpoexT
IMCBMEHHOI'O OTBETA;

3) obecnieunBaeT nepenady NOCTaHOBIEHUs annapara CoBeTa JeNyTaToB, yCTaBa
TOC u CBUAETENBCTBA O €r0 PETUCTPALMU WIM U3MEHEHUW B YCTaB WJIM MUCbMEHHBIN
OTBET MYHMIMNAIBHOMY CIIy’XKalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBliCeHUE)
3asIBUTENIO PE3yJibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHUUUNAIBHOM YCIyrd, [UIsi TPUCBOCHUS
JIOKyMEHTaM  CcTaryca HUCIOJHEHHBIX W  BblJaud  (HampaBiIeHHUs])  pe3yJibTara
MPEAOCTABICHNS MYHHUIIUIIAJIbHON YCIYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcuMalIbHBIi CPOK BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI
COCTaBJISIET MATh pabOYUX JHEH.

21.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHHUS aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPhl SBIAECTCS
NOANKMCAHHOE TNOCTaHOBJIeHHWE anmapata CoBeTa JEMyTaTOB O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUIIAIBHON yCIyTH WK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUN MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

22. Bplmawa  (HampaBlIeHHE) — 3asSBUTENI0  pe3yibTaTa  IPEIOCTaBICHUS
MYHHIUITAIIBHON YCIYTH.

22.1. OcHOBaHHEM Hayaya BBIITOJIHEHUS aAMUHACTPATUBHOMN MTPOLIEAYPHI SBIISIETCS
NOCTYIJIEHUE PE3yJIbTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTd MYHUIUIAIbHOMY
Clly’XalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJady (HAlpaBliEHUWE) 3asBUTENIO pe3yJibTara
MPEeIOCTaBICHUS MyHUIIUNIATBHON YCITYTH.

22.2. MyHULIMNANBHBIN CIIyXalluii, OTBETCTBEHHbIA 3a BbIAauyy (HAIpaBJICHUE)
3asBUTEIIIO pe3yJibTaTa NPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIbHON YCIYIM, B COOTBETCTBHH C
TpeboBanusaMHU:

1) mpucBauBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJTHEHHBIX;

2) mocne MPHUCBOCHUSA JOKYMEHTaM CTaTyca HCHOJIHEHHbIX, HH(POPMUDPYET
3asIBUTEIIS O PE3YJIBTATE MPEAOCTABICHUS] MYHULIUIIAJILHON YCIyTH;

3) BbLAAET (HAIpaBisSeT) 3aABUTENIO PE3YJbTaT MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIATIbHOM
YCIYTH.

22.3. MakcumanbHbIl CpPOK BBIIOJHEHUS aJAMUHHACTPATHUBHOM IPOLETYPHI
COCTaBJISIET JIBa pabO4YMX JIHS.
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22.4. Pe3ynabTaTOM BBIMOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM TPOLICAYPHI  SBIISIETCS
MPUCBOCHUS JIOKYMEHTaM CTaTyca HMCIOJHEHHBIX W BblJadya (HampaBieHHUE) 3asiBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeoCTaBICHUS MyHHUIIUTAIBHON YCIIYyTH.

23. Brigaua 3asBuTeN0 AyOiIMKaTa pe3ysibTarta MpeaoCTaBICHUs MYyHUITUIIATILHOM
yciyrH (fanee — qyOauKar).

23.1. B cimy4ae mopuu WM yTpaTbl pe3yjbTara MpPeaoCTaBICHUS] MYHUIUIIAIbHON
yeiyrd (myHKT 13.1) 3asBuTEns MOKET 00paTuThes B ammapaT CoBeTa 3a MOJIydYeHHUEM €ro
TyOJIMKaTa.

23.1. Ing nomy4yeHust nyOiMKaTa 3asBUTENb nojaeT B anmapaT CoBeTa JemnyTaToB
3asiBJICHHUE, cOoJepKallee (pamMuinio, UM U OTYECTBO 3asBUTENISA, €ro MOYTOBBIM ajapec,
Homep Tenedona. K 3asBieHHio Ha MojaydeHHEe IyOJHMKaTta AOJKEH OBITh MPHUIIOXKEH
HCIIOPYCHHBIHN OpUTHUHAI JIOKyMEHTa, MOATBEPKIAIOLIETO Mpe0CTaBIICHNE
MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH (B ClIydae Mopuu).

I[Ipu  odopmnenun  AyOnMKaTta  HCIOPUYECHHBIH  OpUTMHAN  JIOKYMEHTa,
MOATBEPKIAIOUIETO MPEA0CTABICHNE MYHUITUTIATBHOM YCITYTH, U3bIMAETCS.

23.2. MyHMIIMNIAIBbHBIA CITy)Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a mpueM (TMOJy4YeHUE) H
PETUCTPallUI0 TOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHHE Ha MOJydeHue ayOiauKara B JICHb
ero TMOCTYIUIGHWS M HE TO3J1Hee cjeaylouero padodero [HsA TIepelaeT ero
MYHULIUIAIBHOMY CIIy>alleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblAauy (HampaBlICHUE) 3asIBUTEIIO
pe3yabTara NpeoCTaBICHNUS] MyHUITUIIAIbHON YCITYTH.

23.3. MyHULMIATBHBIA CIIyXalluii, OTBETCTBEHHbI 3a BbIayy (HAIpaBJIECHUE)
3asIBUTENIO pe3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIyrH, OQOpMIsSET B
cooTBeTcTBUM ¢ TpeboBaHusIMU qyOIUKAT U NEepeAaeT ero riaBe MyHULIUIIaJIbHOTO OKpYTra
JUTSI TIOJIITUCAHUSL.

23.4. Cpox Bblmauum ayOnukara He Oosiee JecaTd pabouux JHEW CO JIHS
MOCTYIIJICHUS 3asIBJICHUS Ha MOJyYeHue q1yOauKara.

DopMbI KOHTPOJIA 32 ucnoJiHeHueM Periiamenra

24. Texkymuil KOHTPOJb 3a COOJIIOJIGHUEM U MCIIOJHEHHEM MYHULUIAIbHBIMU
CJIy KaIllMMH, OTBETCTBEHHBIMH 32 MPEJOCTABICHUE MyHULMIIAIBHON yCIIyTH, OJIOXKEHUI
PernamenTa v MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOUIMX TPEOOBAHUA K
IPENOCTABICHUI0O MYHHMIMIAIBHOM YCIYTM, a TakKe NPUHATHEM WM PpELICHUH
OCYUIECTBIISIETCS TJIABOM MyHULIMIIATBHOTO OKpYyTa.

25. KoHTponp 3a MOTHOTOM M KAa4eCTBOM IPEAOCTABICHHS MYHUIMIIAJIbHOU
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B (hOpMaX:

1) mpoBeeHMs MJIAHOBBIX U BHETJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHUsI kannod Ha ercTBUs (0e3/1eiCTBIE) MYHULIUITANIBHBIX CITYKAIUX,
OTBETCTBEHHBIX 32 MMPEAOCTABICHUE MYHUIIUTIATILHON YCIyTH.

26. Ilopsmok MW NEPUOJUYHOCTH  OCYIIECTBICHHS IUIAHOBBIX IIPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS IIaHOM paboTh! anmnapara CoBera JenyTaToB.

27. llpu mnpoBepke MOTyT pacCMaTpUBaTbCA BCE BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C
IPEIOCTaBIEHUEM MYHULIUIAIBHON yCIyru (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH), WM OTAENIbHBIN
BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C TPEJOCTaBICHUEM MYHHULIMIAIBHOM YCIYyru (TeMaTH4YEeCKUe
MIPOBEPKH).

28. BHemanoBble MPOBEPKU MPOBOASATCS B CBS3U C MPOBEPKON YCTPAHEHUS PaHEE
BBISIBJIEHHBIX HapylleHWid PermaMeHTa, a Takke B cllydae MOJY4YEHHUs Kajao0 3asBUTENEH
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Ha JedcTBus  (Oe3neiicTBHME) MYHUIMNANBHBIX — CIY)KalllMX, OTBETCTBEHHBIX 3a
MPEAOCTABICHNE MYHULIUIIATBHON YCIIyTH.

29. I1o pe3ynpTaraMm OCYIIECTBIEHUS KOHTPOJIS], B CIIy4ae BBISBICHUS HapyILICHUM
coOmoieHnss MoJoXeHui PersiamMeHTa, BHHOBHBIE JIMLA HECYT MEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSAMHU 3aKoHOJaTenbcTBa Poccuiickoil
Oenepanuu 32 pemieHUs W AecTBus  (Oe3leMCTBUE), TNPUHUMAEMble B XOJE
IIPEAOCTABICHNS MYHHUIIMIIAIbHON yCIIYTH.

30. KoHTposib 3a mpemoCTaBICHUEM MYHULHMNAIBHOU YCIYyTH, B TOM YHUCIE CO
CTOPOHBI Tpa)kJaaH, WX OOBEAMHEHHN W OpraHu3aluid, OCYLIECTBISETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH  JAesTenbHOCTH ammapara Cosera JAenmyTaToB IIpU  MPEAOCTABICHUU
MYHUIIUNIATBHOW YCITYTH, MOJYYEHHUS MMOJHOM, aKTyalbHOU U JOCTOBEPHON MHPOPMALIMH O
NOpSAJIKE MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIYyTM W BO3MOXXHOCTU J10CYAE€OHOTO
paccMoTpeHust oOpareHui (xano0) B Mporecce MmoaydeHus MyHUIIUITATBHOW YCITyTH.

JocyneOHbIii (BHeCY1eOHbI) MOPSA0K 005KaJT0BAHUSA PelleHud v (HJIH)
necTBUi (0e31elicTBHSA) IJIaBbl MYHMIMNIAIBHOTO OKpyra Bocrounoe U3maiisioso,
MYHUIIUTIAJIBHBIX CJIYKAIIUX, 0OTBETCTBEHHBIX 32 MPEA0CTABJIEHNEe MYHHIMIIAJIbHOM

yCJIyru

31. 3agaBuTens BOpase nojaTe B anmnapaTt CoBeTa AEMyTaTOB KaJl00y Ha PEIICHUS U
(wnn) peuctBuA (Oe3neWCTBHE) TJIaBbl MYHHUIMOAIBHOTO OKpYra, MYHHIIMIAIbHBIX
CITy>KaIlluX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHNE MYHUIIUTIATHHON YCIYTH.

32. Ilogaya U pacCMOTpEHHUE KAT0O OCYIIECTBISETCA B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM
rnaBoit 2.1 ®enepanbHoro 3akoHa «O0 opraHU3alMK NMPEJOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX
U MYHUIMNAIbHBIX ychayr», [lonoxkeHnem 00 OCOOEHHOCTSIX MOAAYd M PACCMOTPEHUs
*ano0 Ha pemeHus u (win) aercTBus (Oe3xerictBue) ammapara CoBeTa JemyTaTOB
BHYTPUTOPOJCKOTO MYHMIMIIAJIBHOIO 0O0pa3oBaHHsS - MYHUUIUIAIBHOIO  OKpyra
Bocrounoe M3maitsioBo B ropojie MockBe, €ro JOJKHOCTHBIX JIUI] U MYHHUIIMITAIBHBIX
CIIy>KallluX, yTBEPkKJACHHBIM amnmnapatoM CoBeTa J1eMmyTaToB.
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[Ipunoxenue 1
K AJIMUHUCTPaTUBHOMY periaMeHTy
IIPENOCTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH
«Perucrpanus  ycTaBOB  TEPPUTOPHUAIBHOTO
OOIIECTBEHHOTO CaMOYTIPaBICHUS»

3anpoc NpUHAT __ 20__ ropma Ne I'nase BHYTPHUTOPOACKOTO
_ MYHHIUITAITBHOTO oOpa3zoBaHUs —

(I)I/IO, JOJKHOCTh, KOHTAaKTHBIN TCJ'[CdJOH, TIOAITMCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(mozyere)  perrcTpauio sapoca MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra BocTtouHoe

. N3maitnoso B ropoae Mockse
PeSyJ’ILTaT npeaocTaBJCHUsA MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYI'H

NnoJIy4YeH 20 ropma

3asBuTENb /
MOAIHUCH pacumdpoBka

(@.1.0.)

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYI'H
«Perucrpanusi ycTaBoB TeppUTOPHAIBLHOIO 001IECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHUSD»

[Ipomy 3apeructpupoBarh B amnmapare (CoBeTa AeNyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO
MYHHUITUTIATHBHOTO 00pa30BaHMs - MYHUIIMIIAIBLHOTO OKpyra Bocrtounoe M3maitnoBo B
ropoje  MockBe yCTaB  TEPPUTOPUAIBHOTO  OOIIECTBEHHOIO  CaMOYIPABJICHUS
« ».

JIOKyMeHTBI, = HEOOXOAMMBbIE  JJIi  MOJYYEHUS  MYHUIUNAIBHOM  YCIYTH,
IPUJIAratoTCs.

Pe3ynpTar npenocTaBiieHUs MyHUIUNIAIBHON YCIYyTH MPOIILY:

1) BeimaTh nu4HO B ammaparte CoBeTa JIeMyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOIO MYHHUIIUIIAIEHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHUIIMNAIBHOTO okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropojae Mockse wiu
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HarpaBUTh MMOYTOBBIM OTIPABIICHUEM 10 a/IPECy:

CBeneHus 0 3aABUTEIIE:
dbaMuIus, UMs1, OTYECTBO
MECTO KHUTEJIbCTBA

KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec AIEKTPOHHOMN MIOYTHI (npu HAJIMYUN)

Hacrosmnm noareBepkaar0 CBOE cCorjlacue Ha ocyuliecTBiieHHe ammaparoMm Coeta
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUITUTIAIBHOTO 00pa30BaHuUs - MyHHUIIUIIAILHOTO OKPYTa
Bocrounoe M3maisioBo B ropoae MockBe, cleayrOUuMx JEUCTBUM C MOUMH
MIEPCOHANLHBIMU JaHHBIMH: 00paboTka (BKIOYas cOOp, CHCTEeMAaTH3allUi0, HAKOTUICHHE,
XpaHECHHWE, YTOYHCHHE (OOHOBJICHHE, W3MEHEHHWE), HCIOJb30BaHUE, OOE3INYNBAHUEC,
OJIOKMpOBaHUE, YHUYTOKEHHE TEPCOHANbHBIX JaHHBIX), a TakKXKe MWHBIX JACHCTBU,
HEOOXOJUMBIX 11 OOpabOTKU TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B paMKax MPeIoCTaBICHUS
MYHULMUIIAJIIbHON YCIIYTH.
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Cpoxk peiicTtBug coryacuss Ha o0OOpabOTKY MEpCOHANbHBIX JAHHBIX: MEPHOJ
MPEAOCTABICHNS MYHHUIIMIIATbHON yCIIYTH.

Cornacue Ha 00paOOTKy EPCOHATBHBIX JTAHHBIX MOXET OBbITH OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HampaBieHuss anmapary CoBeTa JenyTaroB BHYTPHUIOPOACKOIO MYHHMIMIAIBHOIO
oOpa3oBaHUsS - MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra Boctounoe HM3maiinmoBo B ropome Mockse
IIACbMEHHOTO OT3bIBA.

Cornacen, uro ammapar CoBeTa JEmyTaTOB BHYTPUTIOPOJACKOIO MYHMIIMIAIBHOIO
oOpa3oBaHus - MYHUIUIAIBHOrO OKpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropojae Mockse
00s13aH MpeKpaTuTh 00pa0OTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHUYTOKUTHb NEPCOHAIBHBIE
JAHHBIE B CPOK, HE IMPEBBIIIAIOMIMK Tpex padoyux AHEHM C MOMEHTa MOJIyYEHHS
YKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asBUTEIIb /
MOJIUCH pacumdpoBka
[IpencraButens 3asBUTENSA /
MOJIINCH pacmudpoBka

20 1.
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[Ipunoxenue 2
K AJIMUHUCTPaTUBHOMY periaMeHTy
IIPENOCTABIICHUS MYHUIUIAIBHON yCIIyTH
«Perucrpanus  ycTaBOB  TEPPUTOPHUAIBHOTO
OOIIECTBEHHOTO CaMOYTIPaBICHUS»

3anpoc npunAT _ 20 roma Ne I'nase BHYTPHUTOPOJICKOTO
MyHULMIIATBHOTO  00pa3oBaHUs  —

®.1.0., 10KHOCTD, KOHTAKTHBII Tene(OH, MOAMKUCH OTBETCTBEHHOTO 3a IIPUEM
(moTy4deHue) U perucTparnuio 3ampoca M}’HI/IHI/IHaJ'IBHOFO OprFa BOCTO‘-IHOG

N3maitnoso B ropoae Mockse
Pe3yabTaT npenocraBieHus MyHUIUIIAJIBHOM YCJIyrH
MOJY4YeH 20_ ronma

3asBHUTEIDb /
TIOJITHCH pacuppoBka

(@.1.0.)

3anpoc (3asBJ/IeHHE) HA NPEIOCTABJICHHE MYHUIIMIIAJIbHON YCJIYI'H
«Perucrpanusi ycTaBoB TeppUTOPHAIBLHOIO 001IECTBEHHOT0 CAMOYIIPABJICHHUSD»
(M3MeHeHHUs B YCTaB)

[Ipomry 3apeructpupoBarh B ammapare (CoBeTa AENyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO
MYHHUITUNIATHPHOTO 00pa30BaHMs - MYHHUIIMIIAIBLHOTO OKpyra Boctounoe M3maiinoBo B
roposic MOCKBe U3MEHEHHSI B yCTaB TEPPUTOPHUATLHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYITPaBICHUS
« ».

JIOKyMEHTBI, = HEOOXOAMMBIE  JUISl  TOJYYEHHS]  MYHHUIMNAIbHOW  YCIIyTH,
IIPWJIATarOTCs.

Pe3ynbTaT npenocTaBieHus MyHULIMIATBHOW YCITYTH TPOITY:

1) BeimaTh au4HO B amnmaparte CoBeTa JIeMyTaTOB BHYTPHUTOPOJCKOIO MYHHUIIUIAIBLHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHUIIMIIAIBHOTO okpyra Bocrounoe M3maiinoBo B ropoje Mockse wiu
MOEMY IIPEACTABUTEIIO;

2) HAaIpPABUTH [IOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM o azpecy:

CBenenus o 3asiBUTENE:
dbamuus, UMsi, OTYECTBO
MECTO JKUTEIHCTBA
KOHTAKTHBIN TenedoH, azpec AIEKTPOHHOMN IIOYTHI (npu HaJIUYUN)

Hacrosimum moaTBepskat0 CBOE corjlacue Ha ocyilecTBieHue ammapatom CoBerta
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUITUTIAIBHOTO 00pa30BaHus - MyHHUIIUIIAJILHOTO OKpYTa
Bocrounoe MW3maisioBo B ropoae MockBe, cleayrUnuMx JEUCTBUM C  MOUMH
MEPCOHATLHBIMU JaHHBIMH: 00paboTka (BKJIOYas cOOp, CHCTeMaTH3allui0, HAKOTUICHHE,
XpaHEeHHE, YTOYHCHHE (OOHOBJICHHE, W3MEHEHHWE), HCIOJb30BaHUE, OOE3INYUBAHUE,
OJIOKMpOBaHUE, YHUYTOKECHHE TMEPCOHABHBIX JaHHBIX), a TaKKe MWHBIX JACHCTBHM,
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HEOOXOIUMBIX JUIsi O0OpabOTKM MEepCOHANBbHBIX JAaHHBIX B paMKax MpeloCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

Cpoxk peiictBug coracuss Ha o0OpabOTKY TMEpCOHANBHBIX JaHHBIX: MEPHOJ
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIbHON YCIIyTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy IEPCOHATBHBIX JTAHHBIX MOXET OBITH OTO3BAHO MHOIO ITyTEM
HampaBiieHus: anmnapaty CoBera JenmyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHUIIMNAIBHOTO
oOpa3oBaHUsS - MYHHUIUIIAILHOTO OKpyra Boctounoe H3maiimoBo B ropome Mockse
MUCBMEHHOI'O OT3bIBA.

Cornacen, 4ro anmapar CoBera AEnmyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHULHIIAIBHOTO
oOpa3oBaHus - MYHUIMNAIBHOrO OKpyra BocrounHoe M3maiinoBo B ropojae Mockse
00s13aH MpeKpaTuTh 00paOOTKY MEPCOHANBHBIX JAHHBIX M YHUYTOXKUTH NEPCOHAIbHBIE
JAaHHBIE B CPOK, HE MPEBBIIAIOMIMN Tpex paboyux AHEHM C MOMEHTa MOJIyYeHHs
yKa3aHHOT'O OT3bIBA.

3asiBUTEND /
MIOJIITUCH pacumdpoBka
[IpencraBuTens 3asBUTENSA /
TIOJIIHCH pacumdpoBka

20 T




ONA perucTpauum yctaBa TeppuTopuanbHOro oowecTBeHHOro caMmoynpaBrieHus,
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[Tpunoxenue 3

K AJIMUHUCTPATUBHOMY
peA0CTaBICHUS
«Perucrpanus

MYHULUIATBHON
YCTaBOB

OOLIECTBEHHOT'O CaMOYTPABIICHUSD)

LWTtamnbl

M3MEHEHUN U JOMNOJIHEHUN B YCTaB TeppPUTOPMUaribHOro oowecTBEHHOro
camoynpaBrieHusi

Pa3mepbl WwTamna
LiBeT wramna: cuHui

40 mm

A

60 MM

\ 4

YcTaB 3apermctpupoBaH

MyHuuunaneHbIn OKpyr BocTouHoe
Mamannoso B ropoge Mockse

20 ropa

PervnctpaunoHHbIn Homep

MaBa MyHMLMNaneHOro okpyra
BoctoyHoe V3amannoso
B ropoge Mockse

noanuncb damunus U.0.

N3MeHeHUs n AONOSTHEHUs B yCTaB
3aperncTpmpoBaHbl

MyHuLMNanbHbIN okpyr BocTouHoe
Mamannoso B ropoge Mockse

20 ropa

PerncrpaunoHHbIn Homep

MmaBa MyHMUMNANbHOrO OKpyra
BocTtouHoe M3mannoso
B ropoae Mockse

noanucb damunus U.0.

perlaMeHTy

TEPPUTOPHAIIBHOTO
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[Tpunoxenue 4

K AJMUHUCTPATUBHOMY perjJamMeHTy
PEI0CTaBICHUS MYHULIUTIATBHON yCIIyTH
«Peructpanuss ~ ycTaBOoB  TEpPUTOPHAIBHOTO
OOLIECTBEHHOT'O CaMOYTPABIICHUSD)

Bocnpoussenenue
rep6a BHyTPUTOPOJCKOT0 MyHUIIMTIIAIEHOTO 00pa30BaHus - MyHHUIIMIIAIBHOTO OKpyra BocTounoe
N3maiinioBo B ropoae Mockse

BHYTPUTOPOJCKOE MYHUITHIIATTbHOE ObPA30BAHHE -MYHHUITHIIAIb HBIH OKPYT
BOCTOYHOE H3MAHJ/IOBO
B ropoae Mockse

CBUIAETEJbBCTBO

O PETUCTPAIIMU YCTABA TEPPUTOPHUAJIBHOI'O
OBILIECTBEHHOI'O CAMOVIIPABJIEHU A
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[Tpunoxenue 2

K 1ocraHoBieHutro  anmapata  CoBeta
JEnyTaToOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHULIUIAIBHOTO oOpa3oBaHUs -
MYHULUIIAIIBHOTO OKpyra Boctounoe
N3maitnoso B ropone Mockse

ot 01.07.2026 Ne 12

Hopsaok
PerucTpanuy yCTaBOB TEPPUTOPHAIBHBIX 00IeCTBEHHBIX CAMOYIIPABJIEHUI

l. Hactosimuii  Ilopsitiok  peryiaupyer  BONPOCHI  PETUCTPAllUM  YCTaBOB
TEPPUTOPHAIBHBIX OOIECTBEHHBIX CaMOYMNPABJICHUM (Jajee — YyCTaBbl) B ammapare
CoBera JenyTaToB BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIUITAILHOTO 00pa30BaHMS - MYHUITATIATEHOTO
okpyra Boctounoe N3maiinoBo B ropoae Mockse (naniee — anmnapat CoBeTa JemyTaToB).

Peructpanuss pemienuss coOpanusi (koHpEpEHLMH) TpaxaaH O BHECEHUU
M3MEHEHU M JIONOJIHEHUH B ycTaB (pajee — peweHue coOpanusi (KoH(pepeHUun)
rpaXkJiaH) OCYILIECTBISIETCS B COOTBETCTBHM € HacTOAIUM [lopsikoM, yCTaHOBIEHHOM
JUISl PETUCTPALIMK YCTaBa.

2. JIokyMeHThl 1l perucTpanuuy ycTaBa MPEACTABISIIOTCA IMpejAceaareneM
TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOYMNPABICHUS WM JIMIIOM, YIOJHOMOYEHHBIM
npeacenareieM (Jajgee — 3asBUTENb), B TEUCHHE ISITHAALATH JHEH CO JHS TPUHITHS
yCTaBa.

3. [Ins peructpanuu ycraBa MpeacTaBIsSIOTCS:

1) 3ampoc (3asBiieHue) o popme, ycTaHOBIICHHOM anmapaToM CoBeTa JIeImyTaToB;

2) IOKYMEHT, YJI0CTOBEPAIONINI JTUYHOCTD 3aIBUTEIIS;

3) ycTaB, NPOLINTHII, TPOHYMEPOBAHHBIM U 3aBEPEHHBIN NOANUCHIO MPEACEAATENs
TEPPUTOPUAIIBHOTO OOLIECTBEHHOT'O CaMOYMPABICHUS, B JIBYX JK3EMIUIIPAX, a TAKXKe Ha
AIIEKTPOHHOM HOCHTEIIE;

4) KONUIO TIPOTOKOJIa coOpaHusi (KOH(pEpeHIMU) rpaxaaH, Ha KOTOPOM ObLI
NPUHAT yCTaB (KOMHUS IPOTOKOJIA MPOIIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS M 3aBEpsETCS
MOJANKCHIO TIPeiceIaTeNsl TEPPUTOPUATLHOTO OOLIECTBEHHOTO CaMOYTIPABIICHNUSA);

5)konuio MpoTOKoda cobOpanus (KOH(EpEeHIMU) TpakIaH, HAa KOTOPOM ObLI
n30paH mpeacenaTellb TEPPUTOPHAIBHOTO OOIECTBEHHOIO CaMOYIpaBieHus (KOMuUs
MIPOTOKOJIa MPOIIMUBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAECTCS W 3aBEPSIETCS MOJINUCHIO MPEICEeNaATels
TEPPUTOPHATBHOTO OOIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABJICHHUS);

6) TOKYMEHT, MOJTBEPKIAIOMINI MOJHOMOYUS NPEACTABUTENS 3asBUTENS (TpH
HEOOXOJIMMOCTH).

4. lnga ~ peructpauudud  pemieHUss  coOpanHusi  (KOH(epeHIH)  TpaxaaH
MPENCTABIISIFOTCS:

1) 3anpoc (3asBiaeHue) no popme, ycraHoBICHHOM anmnapatoM CoBeTa JAenyTaToB,;

2) NTOKYMEHT, YI0CTOBEPSIONIUN TUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

3) yCTaB, 3aperucTpupoBaHHbIi B annapare CoBeTa JIeMyTaToB;
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4) peuieHue coOpanus (KoHGEpEeHIMN) rpaxk/iaH, MPOIIUTOE, MPOHYMEPOBAHHOE U
3aBEPEHHOE MOJANKUCHIO npenacenarens TEPPUTOPHAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO
caMOYIIpaBJIECHUS, B ABYX IK3EMIUIPAX, a TAKKE Ha DJIEKTPOHHOM HOCHUTEJIE;

5) KOIIMIO TPOTOKONa coOpaHusi (KoH(pepeHIMH) TpaxkaaH, Ha KOTOPOM ObLIO
IPUHATO PEIICHHE O BHECEHUM W3MEHEHUN B yCTaB (KOMMS IPOTOKOJA MPOIIMBAETCH,
IIPOHYMEPOBBIBAETCSI M 3aBEpSAETCS MOANMCBHIO IpeAcenareiss TepPUTOPUATIBEHOTO
OOIIECTBEHHOTO CaMOYTPaBIICHUS);

6) KONMIO MPOTOKONa coOpaHus (KOoH(epeHIMH) TpaxaaH, Ha KOTOpPOM ObLI
n30paH mnpeacenaTellb TEPPUTOPHAIBHOIO OOIIECTBEHHOIO CaMOYINpaBiieHus (Komus
IIPOTOKOJIA MPOLIMBAETCS, MPOHYMEPOBBIBAETCS M 3aBEpSAETCA MOJIUCHIO MpeacenaTens
TEPPUTOPUAIBHOTO 0OIIECTBEHHOTO CAMOYIIPABIICHHUS);

7) TOKyMEHT, MOJATBEPKAAIOMIMI MOJTHOMOYHUS TPEACTABUTENS 3asBUTENS (IIpH
HEOOXOAUMOCTH).

5. CpOK peructpanud HE MOXET MpeBblaTh 15 pabouux [aHEH mocne aHS
perucTpanuu JOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B MMyHKTE 3 wiu myHKTe 4 Hactosmero [lopsaka.

6. Peructpanust ycraBa ocyulectBisercs ammaparom CoBera JAenyTaToB B
COOTBETCTBUM C YTBEpXACHHbIM anmapatoM CoBeTa JemyTaToB AJIMUHUCTPATUBHBIM
perjJaMeHToOM MpeNOCTaBICHUS MYyHHUIHMNAIbHOM yciayru «Peructpanus ycTaBoB
TEPPUTOPHUAIBHOTO OOIIECTBEHHOTO CaMOyTpaBiIeHUs» U HacTosAuM [lopsiakom.

7. Anmapat CoBera JenyTaToB:

1) mpoBepsieT coorBeTcTBHE ycTaBa Konctutymuum Poccuiickont ®enepanuu,
(denepaqbHBIM  3aKOHaM, 3aKOHaM ropoga MOCKBBI, YcCTaBy BHYTPUTOPOACKOTO
MYHUIMIAIBHOTO 00pa30BaHMs - MYHULHMIAIBLHOTO OKpyra Boctounoe W3maiinoBo B
ropoze Mockse;

2) IpoBepsieT MPAaBOMOYHOCTh coOpaHusi (KOoHGEpeHIMH) TpakjaH, Ha KOTOPOM
ObL1 MPUHSAT YCTAaB;

3) mpuCBauBaeT yCTaBy, PEUICHUIO PETUCTPAIMOHHBIA HOMED;

4) BBIIAET CBUJETEIBCTBO O PETUCTPALlMU yCTaBa, (PopMa KOTOPOIO YTBEPHKIAETCs
annmapatom CoBeTa JeMyTaTOB BHYTPUIOPOACKOTO0 MYHHUIMIAIBLHOTO 00pa3oBaHus -
MYHHIUIIAIBHOTO OKpyra Bocrounoe M3maitnoso B ropose Mockse.

CBUIETEIBCTBO O PETHCTPAIIMU pEIICHHsS coOpaHus (KOH(EpeHIMN) rpaxaaH He
BBIAETCS.

8. [Io pesynpTaTamM  paccMOTpEHHs JOKYMEHTOB, IPEACTABICHHBIX IS
perucTpanuu ycraBa, pelieHus coOpanus (koH(pepeHuuu) rpaxnaad, anmnapat Cosera
JENyTaTOB NPUHUMAET PEIICHHE O PErUCTpaluu Ui 00 OTKa3e B perucrpaiuu. Pemenue
00 0TKa3e JOJKHO ObITh MOTUBUPOBAHHBIM.

9. Pemienne anmapara CoBeTa JenyTatoB 00 OTKa3e B PErUCTpallMM YCTaBa,
penieHus: coopanus (KoH(MEpEeHIUN) TpaxkJaaH HE ABJISIETCS MPENITCTBUEM JJI IOBTOPHOTO
UX MPEJCTaBICHUS HA PETUCTPAIIUIO TTOCIe YCTPAHEHUSI IPUYUH, YKa3aHHBIX B PEIICHUU.

10. JlaToil perucrpanuu ycTraBa CUMTaeTCsl JaTa W3JaHds IOCTaHOBJIEHUS
annapara CoBeTa JI€IyTaTOB O €ro PEruCTPaLnH.

11. YcraBy mnpucBaWBaercs perucTpallMoHHbIA HOMep. Ha TuTynbHOM JuCTe
KOKJIOT0 M3 JIBYX OJK3EMIUILIPOB YCTaBa JIEJIAETCS OTMETKA O PErHCTpaluu IyTEM
IpOCTaBJIeHUs IITaMmIa, (opmMa KOTOPOro yrBepxkaaercs anmapatoMm CoBera JenmyTaToB
BHYTPUIOPOJCKOIO  MYHHMIMOAIBHOIO 00pa3oBaHUA - MYHUIUOAIBHOTO OKpyra
BocTtounoe M3maiisioBo B ropoge MockBse.
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12. PeructpalliOHHbIE HOMEp YyCTaBa, pelleHus coOpaHus (KoH(pepeHIUn)
rpaxkiiaH mpecTaBisieT coO00l mocneoBaTeNIbHbINA Psii apaOCKuX Udp, COCTOSIMMA U3 7
U 8 MO3UIIMI COOTBETCTBEHHO:

1) mo3unuu 1, 2, 3 u 4 — O] BHECEHUS CBeJICHUI 00 ycTaBe, pelieHun coOpaHus
(xoH(pepeHIn) rpaxkan B peectp (Hampumep, 2012 u 1.1.);

2) no3uuuu 5, 6 1 7 — nops,AKOBbIN HOMEp ycTaBa (Hanpumep, 001, 002 u T.1.).

3) mo3unmsi § — MOPSAIKOBBIA HOMED pelieHusi coopanust (KoH(epeHIInn) Tpaxaan
yepe3 Ipo0b «/» OT MOPSAKOBOro HOMepa ycrapa (Hanpumep, 001/1, 001/2 u T.1.).

AOKYMEHT NOONWCAH 3NEKTPOHHOH
noanuckH

Ceprudisar. 00841BBCEBES1 380TAFEF16C23T6112EF
Enageneu AMNMAPAT COBETA OEMYTATOB
BHYTPMMOPOOCKOMD MyYHMUWMNANBHOM
OBPAIOBAHMA - MYHUUWMNANEHOMD OKFYTA
BOCTOYHOE M3MAWNOED B MOPOMIE MOCKEBE
L,.’.‘h!-\ﬂ-::rBun'rer.rnm-l: & 13.05.2056 no 06.08 2027
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	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
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	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов;
	3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) подготавливает проект письменного ответа;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов или проект письменного ответа должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве (далее – глава муниципального округа) или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет восемь рабочих дней.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе муниципального округа документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов или проекта письменного ответа.
	21.2. Глава муниципального округа:
	1) принимает решение в соответствии с Требованиями по документам, проекту постановления аппарата Совета депутатов или проекту письменного ответа;
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов, обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации устава ТОС) или проект письменного ответа;
	3) обеспечивает передачу постановления аппарата Совета депутатов, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или письменный ответ муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) после присвоения документам статуса исполненных, информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

	Формы контроля за исполнением Регламента
	
	24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется главой муниципального округа.
	25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	27. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	28. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	30. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) главы муниципального округа Восточное Измайлово, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	31. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих, утвержденным аппаратом Совета депутатов.
	Приложение 1
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________
	____________________________________________________________________.
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Восточное Измайлово в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________.
	3. Для регистрации устава представляются:
	1) запрос (заявление) по форме, установленной аппаратом Совета депутатов;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
	4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
	6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	4. Для регистрации решения собрания (конференции) граждан представляются:
	1) запрос (заявление) по форме, установленной аппаратом Совета депутатов;
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) устав, зарегистрированный в аппарате Совета депутатов;


